关于进行期初教学工作准备情况检查的通知

（2012-2013学年第二学期）
各系、部、技师学院：

为保证新学期期初教学工作的顺利开展，教务处、督导室和实训中心定于2月26日（周二）上午对各系部开课前的各项教学准备工作进行全面检查，请提前做好自查和备查工作。具体检查内容如下：

	序号
	检查时间
	检查人员
	检查部门
	检查内容

	1
	2月26日

周二上午8:30-9:10
	史晓云

王来兵

顾宏才


	汽车系
	1、教学工作安排情况：主要检查新学期课表（含教师课表、班级课表）发放、实践场地分课表张贴情况；授课教师教学任务落实和人员到位情况（有无漏排、少排课程，有无人员、场地和时间方面的冲突等）；教室、实验和实训场地落实情况；师生教材的领取和发放情况等。

2、教学场地准备情况：主要检查各实训（验）室是否执行6S标准、教室（含多媒体）和实训（验）室的卫生、计算机房的维护和调试、教学设备（含实训实验设备）的完好率和试运行情况；教学软件的安装以及实训（验）耗材的准备情况；课桌椅、讲台、黑板、黑板擦、粉笔、白板笔等教学设施完好及到位情况。保证教学环境整洁、设备设施完好，确保教学正常运行。
3、教师准备情况：主要检查任课教师的教案（至少提前一周备课）、课件、实训或实验任务书（对于开学后就有实训实验任务的课程）的准备情况，记分册、点名册等教学（管理）资料的准备情况。

4、日常教学巡视安排情况：教学管理人员值班安排是否落实，值班记录表、教学日志、教室日志和停、调课等教学管理相关表格的准备。

	
	2月26日

周二上午9:10-9:50
	
	机电系
	

	
	2月26日

周二上10:00-10:40
	
	土木系
	

	
	2月26日

周二上10:50-11:30
	
	艺术系
	

	2
	2月26日

周二上午8:30-9:10
	葛桂云
殷德丽

张瑞娟


	生化系
	

	
	2月26日

周二上午9:10-9:50
	
	信息系
	

	
	2月26日

周二上午10:00-10:40
	
	基础部
	

	
	2月26日

周二上午10:50-11:30
	
	经贸系
	

	3
	2月26日

周二上午8:30-9:30
	陈  琳

陶会平


	技师学院

	


教务处、督导室、实习实训中心   

                               二O一三年二月二十三日


2

