实验实训指导教师岗位职责
实验实训指导教师担负着实验教学和实训室管理的双重任务，工作中要严格履行岗位职责，认真落实学校关于实验教学的各项管理规定。
一、指导教师须掌握实验实训基本技能，熟悉实验实训内容和要求，须做好实验实训前的各项准备工作。

二、指导教师须按照教学大纲和学期教学计划进行实验实训教学。

三、指导教师须提前进入实验实训室。实验实训开始前须检查学生出勤情况，检查学生的实验实训预习报告，并讲解有关注意事项。

四、实验实训过程中，要巡视学生的实验实训情况、认真指导学生，及时解决实验实训中出现的问题。

五、指导教师应按照实验管理要求，认真做好各项实验记录。

六、实验实训结束后，应检查实验教学仪器设备的使用情况，督促学生及时清理桌面，归还实验实训器材和工具。

七、指导教师须认真批改实验实训报告，合理评价学生实验成绩并做好登记。

八、指导教师须教育学生遵守各项安全操作规程，防止安全事故发生。

九、指导教师须负责实验实训室卫生管理，保持实验实训室清洁。 
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